.e. aimatic.works

KSeF i e-Doreczenia.
Lista kontrolna dla matej firmy

Terminy na jednej stronie i 20 punktow do odhaczenia. Wydruku;j,
przejdz z ksiegowg albo sam, a w grudniu nie bedzie nerwow.

e-Doreczenia: od 1.10.2026 KSeF dla wszystkich: od 1.01.2027

Stan na 19 pazdziernika 2026. To informacja, nie porada podatkowa: w sprawach podatkowych rozstrzyga

Twoja ksiegowa albo doradca podatkowy.



Terminy

Co juz obowigzuje, a co jeszcze przed Toba.

O 1lutego 2026
KSeF rusza dla najwiekszych firm. Faktury od nich trafiajg do KSeF, takze do matych firm.

O 1kwietnia 2026
Pozostate firmy wystawiajg faktury w KSeF.

O 1pazdziernika 2026
Jednoosobowe firmy z CEIDG zarejestrowane przed 2025 rokiem muszg mie¢ adres do e-Doreczen.

Nowe firmy zaktadajg go przy rejestracji, spotki z KRS powinny go juz mie¢.

O do 31 grudnia 2026
Okres ochronny KSeF: przy fakturach do 10 000 zt brutto miesiecznie mozna jeszcze fakturowac poza
KSeF. Za btedy w KSeF nie ma kar.

O 1stycznia 2027
KSeF obowigzuje wszystkich, zaczynajg dziatac kary za faktury poza systemem.

Najwazniejsza réznica
e-Doreczenia to poczta z urzedami: listy polecone w wersji elektronicznej. KSeF to faktury: kazda

faktura przechodzi przez system Ministerstwa Finanséw i dostaje numer. Dwa rézne systemy, dwa
rézne logowania.

Uwaga na 14 dni. Pismo wystane na Twdj adres do e-Doreczen moze zostaé uznane za doreczone po
14 dniach, nawet jesli nikt go nie otworzyt. Od tego dnia biegng terminy. Dlatego punkt ,kto odbiera” na
nastepnej stronie jest wazniejszy niz samo zatozenie adresu.

Przepisy o KSeF zmieniaty sie kilka razy. Przed decyzjg sprawdz aktualny komunikat na stronie
ksef.podatki.gov.pl albo zapytaj ksiegowa.



e-Doreczenia: 8 punktow

Adres zaktadasz za darmo na gov.pl (profil zaufany, e-dowdd albo mObywatel).

U

O

Sprawdz, czy firma ma juz adres do e-Doreczen
Wyszukiwarka adreséw w Bazie Adreséw Elektronicznych na gov.pl.

Jesli nie ma: zt6z wniosek o adres
Ustuga ,Zatéz adres do e-Doreczen” na gov.pl. Jednoosobowa firma: wniosek sktada wtasciciel.

Zaloguj sie do skrzynki i sprawdz, czy sg w niej pisma

Ustaw powiadomienia na e-mail, ktory kto$ czyta codziennie
Nie na skrzynke, do ktdrej nikt nie zaglagda.

Ustal, kto odbiera pisma i kto go zastepuje na urlopie

Jesli kto$ ma odbieraé za Ciebie: nadaj mu uprawnienia w skrzynce
Ksiegowa, wspdlnik, pracownik biura.

Wpisz adres do e-Doreczen w stopce maili i na fakturach
Nie jest to obowigzek, ale kontrahentom tfatwiej.

Raz w miesigcu: wejdz do skrzynki, nawet jesli nie byto powiadomien



KSeF: 12 punktéow

Logowanie do KSeF: profil zaufany, podpis kwalifikowany albo piecze¢ firmy.

U
U

)

Zaloguj sie do Aplikacji Podatnika KSeF i sprawdz, czy wszystko dziata

Sprawdz, czy Twoj program do faktur ma potgczenie z KSeF
Wiekszos$¢ programdw online ma. Czesto trzeba je tylko wigczyé¢ i podac token albo certyfikat.

Jesli wystawiasz w Wordzie albo Excelu: wybierz program albo bezptatne narzedzie MF
Na przyktad e-mikrofirma w e-Urzedzie Skarbowym albo Aplikacja Podatnika KSeF.

Nadaj uprawnienia: sobie, ksiegowej i programowi do faktur
Kazdy dostaje tylko to, czego potrzebuje (wystawianie albo odczyt).

Wystaw fakture testowg i sprawdz, czy dostata numer KSeF

Sprawdz faktury zakupu, ktore juz sg w KSeF
Od dostawcéw, ktérzy wystawiajg w KSeF od lutego albo kwietnia.

Ustal z ksiegowa, jak dostaje faktury kosztowe
Pobiera sama z KSeF czy Ty je przesytasz?

Ustal, co robisz, gdy KSeF nie dziata
Tryb awaryjny i offline: faktura wystawiona poza systemem musi trafi¢ do KSeF pdzniej.

Faktury dla oséb prywatnych: ustal, jak je przekazujesz
Konsument dalej dostaje fakture w formie, na ktérg sie uméwicie (PDF, wydruk).

Jesli fakturujesz do 10 000 zt brutto miesiecznie: zaplanuj przejscie przed 31.12.2026

Policz, ile czasu tracisz na reczne pobieranie faktur kosztowych
To da sie zautomatyzowac: faktury same w folderze albo u ksiegowej.

Zapisz na jednej kartce: kto loguje sie do KSeF, czym i gdzie sg uprawnienia

Nie chcesz robic¢ tego sam?

Ustawimy KSeF i e-Doreczenia w jeden dzien, zdalnie, razem z instrukcjg dla Ciebie i
pracownikéw. Pakiet startowy 490 zt netto. 30 minut rozmowy za darmo:
aimatic.works/rozmowa?temat=ksef



